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2013. április 03 - április 12. 
 
Pénzügyi-számviteli ügyintéző   OKJ 52 344 01 0000 00 00 
 
A vállalat, társaság, szövetkezet (továbbiakban vállalkozás) általános jellemzői. A vállalkozás profilja, alap- és 
kiegészítő tevékenysége, nagyságrendje, szervezeti felépítése, piaca, vevőköre.  

 
1968-06 Gazdálkodási feladatok 
 A vállalkozás makro-és mikrokörnyezete. Az állami gazdaságpolitika hatása. A piaci környezet, 

versenytársak. A közvetlen gazdasági környezet (helyi piac, munkaerő, önkormányzat, stb.)   
A vállalati tervezés és marketingtevékenység.  
A vállalkozás termelési és értékesítési politikája. Beszerzési és értékesítési piaca, kereskedelmi  
kapcsolatai. 
A vállalkozás termékei. Az árkialakítás módszerei, az árak alakulása. Az értékesítési csatornák, 
értékesítési módok. 
A vállalatnál alkalmazott szerződések, szerződésminták. 

 
1969-06 Pénzügyi feladatok 

SZJA nyilatkozatok az adó elszámolásához. 
 Az ÁFA elszámolása, analitikája. ÁFA-bevallás gyakorisága. 
 Járulékbevallás.   
 Társasági adó elszámolása, a vállalkozásnál megjelenő adóalap módosító tételek. 
 Pénzforgalom. Házi pénztár kezelése, banki forgalom.   
 
1970-06 Könyvvezetés és beszámolókészítés 

A vállalkozás beszámolója. Mérleg, eredménykimutatás, kiegészítő melléklet.  
 A vállalkozás eredményessége. A vállalkozás eredményét befolyásoló tényezők. A nyereség 

növelésének lehetőségei.   
 A vállalkozás munkaerő-gazdálkodása. Bérgazdálkodás, bérszámfejtés és bizonylatai. 
 A tárgyi eszközökkel való gazdálkodás. A tárgyi eszközök nyilvántartása és az értékcsökkenés 

elszámolása. Beruházás-gazdálkodás.   
   
1971-06 Számítógépes programcsomag használata 

A készletnyilvántartó program megismerése. 
Tárgyieszköz- nyilvántartó program megismerése. 
Bérelszámoló program megismerése. 
Főkönyvi és a folyószámla könyvelő program megismerése. 
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