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Tematika 
a 

közgazdasági szakképzésben részt vevő tanulók 
szakmai gyakorlatához 

 
 
2013. április 3 – április 12. 
 
Külkereskedelmi üzletkötő OKJ 54 341 01 0000 00 00 
 
Ismerkedés a vállalkozás profiljával, tevékenységének jellegével, piacával, vevőkörével (hazai, 
nemzetközi vonatkozásban). 

A gazdálkodó egység szervezeti felépítése. A vállalkozás külkereskedelmi tevékenységének 
bemutatása.   

0001-06 A vállalkozások alapítása, működtetése, átszervezése, megszüntetése 
 Vállalkozás éves beszámolója. Mérleg, eredménykimutatás. Elemezze a vállalkozás 

likviditását. Vizsgálja a mérleg szerinti eredmény összetevőit. 
 
0061-06 Ügyviteli, irodatechnikai, kommunikációs ismeretek 
 Információgyűjtés és információáramlás a vállalkozás tevékenységében.   
 Pénzforgalom bizonylatai. Pénztár, bankszámla. 
 ÁFA nyilvántartása, számlák kitöltése, fajtái.  
 Vállalkozás egyéb költségvetési lebonyolításainak bemutatása (befizetések, 

kiutalások). 
 
0062-06 Marketing és PR alapismeretek 
 A kapcsolattartás a főbb partnerekkel.   

A vállalkozás vevőkapcsolatainak és a PR tevékenységnek a bemutatása. 
 
0068-06 Külkereskedelmi ügyletek előkészítése, megszervezése, lebonyolítása 
 A külkereskedelmi tevékenység jellemző formái, relációi, fizetési feltételei az eladói 

illetve a vevői pozícióban.   
 A külkereskedelmi szerződések előkészítése, lebonyolítása és a teljesítés jellemző 

okmányai.   
 Az okmányok kitöltésének módjai, jellemző tartalmi és formai kellékei.   
 A szállítmánybiztosítás alkalmazott típusai.   
 A jellemző INCOTERMS paritások az egyes fontosabb relációkban.   
 A termékek költségkalkulációja és az árképzés gyakorlata. 
 
Pápa, 2013. március 8. 
 
 
 
Koppány Jánosné 
munkaközösség-vezető 
  


